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VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ PRO ZÍSKÁNÍ PODPORY
PRO MĚSÍČNÍ STÁŽ V RÁMCI ČESKÉ REPUBLIKY
FoRS získal díky zapojení do projektu RESAREAS možnost zprostředkování stáží v rámci České republiky. Projekt RESAREAS se zaměřuje na cílové skupiny akademických a odborných pracovníků, kteří vyučují, provádějí výzkum či mají aktivity v mimoevropských oblastech (MEO), a studenty VOŠ a VŠ. Cílem je vytvoření otevřené sítě spolupráce pro výzkum MEO, která umožní propojení a spolupráci předních českých a zahraničních odborníků, vytváření společných projektů a platforem pro předávání informací z teorie a praxe i neakademické sféře. Více o projektu RESAREAS naleznete zde: http://www.resareas.cz/ 
Jednou z klíčových aktivit projektu RESAREAS je podpora vzájemných odborných stáží v ČR. Hlavním cílem této aktivity je vytvoření sítě odborných stáží v ČR mezi jednotlivými partnery v rámci partnerských a dalších vědeckovýzkumných institucí, které se zabývají problematikou MEO. Podpoření uchazeči o stáž tak prostřednictvím závěrečné zprávy ze stáže poskytnou pro účely projektu důležité kontakty osob, které by se mohly zapojit do projektu, informace o činnostech organizace apod. (více v sekci osnova závěrečné zprávy)
Členské organizace FoRSu mohou využít tuto příležitost a vyslat svého zaměstnance na tuto měsíční stáž, prostřednictvím které tak zvýší kapacity své vlastní organizace, podpoří spolupráci s jinou organizací, získají cenné zkušenosti využitelné pro další činnost organizace atd. Uchazeč o stáž si ve spolupráci se svou organizací sám určí místo realizace stáže a realizaci stáže s danou institucí dojedná, tak aby tato stáž nejlépe odpovídala možnostem, potřebám a prioritám své organizace i té vysílající. Celkem může FoRS podpořit osm uchazečů o stáž.

1) Charakteristika stáží v České republice:
· Stáž může být realizována ve státních institucích, v neziskových organizacích, ve vědeckovýzkumných institucích, které se zabývají problematikou mimoevropských oblastí a/nebo rozvojovou spoluprací, humanitární pomocí a globálním rozvojovým vzděláváním.
· Stáž může být uskutečněna i v soukromém sektoru – ve firmách, které realizují projekty rozvojové spolupráce a/nebo spolupracují s občanskou společností v rámci své činnosti či politiky CSR apod. V žádosti musí být jasně prokázána vazba takové stáže na cíle projektu RESAREAS.
· Realizace stáže musí být v termínu prosinec 2012 – září 2013, v délce právě 30 dní.

2) FoRS poskytuje následující podporu pro realizaci stáží:
· Maximální výše podpory je 21 000 Kč – tato částka má pokrýt náklady na ubytování vyslané/ho, diety, dopravu.
· Doprava a související poplatky lze proplatit ve výši:
· vlak 2. třída - jízdenky, místenky
· autobus - jízdenky, místenky
· Další související výdaje:
· stravné dle Zákoníku práce – není propláceno kapesné!
· ubytování - maximálně v ceně 500 Kč/ na osobu a noc (při zohlednění hospodárnosti)
· Mzda pracovníka/ice není v rámci stáže ze strany FoRS refundována.

3) Podmínky udělení podpory:
· Žádost o podporu stáže předkládá členská či pozorovatelská organizace FoRS na konkrétního pracovníka/ici, kterého/ou vysílá na stáž. Každá členská/pozorovatelská organizace FoRS může podat jen jednu žádost o podporu stáže své/ho pracovnice/íka. Další žádosti mohou organizace podat jen v případě nenaplnění kapacity stáží.
· Organizace FoRS musí splnit základní podmínky členství / pozorovatelství včetně úhrady členských příspěvků za daný kalendářní rok.
· Vysílaný/á pracovník/ice musí mít vztah s členskou/pozorovatelskou organizací FoRS (tzn. být v zaměstnaneckém vztahu, dlouhodobý/á dobrovolník/ice či externí spolupracovník/ice).
· Stáž může být udělena pouze osobám majícím určený výkon zaměstnání mimo Prahu a studentům/kám PhD. studujícím na mimopražských univerzitách. V případě žádosti o podporu pražským zaměstnancům/icím je třeba možnosti udělení podpory předem dojednat s FoRS.
· Závazek navázání spolupráce s přijímající institucí pro potřeby projektu RESAREAS (zapojení expertů dané organizace do sítě spolupráce – tzn. jejich účast na seminářích, konferencích, workshopech, podíl na společných projektech, společná publikační činnost, výzkum apod.). 
· V případě schválení podpory pro stáž se vysílající organizací stává Univerzita Hradec Králové a FoRS koordinuje vzájemnou komunikaci. Vyúčtování se děje podle platných českých předpisů. Součástí vyúčtování je zpracování Závěrečné zprávy ze stáže pro účely projektu RESAREAS (viz příloha 2) a Závěrečné zprávy pro FoRS (viz příloha 3)
· Účastník/ice stáže je povinen/a vyúčtovat a doložit výdaje originálními doklady a vyrovnat přijaté zálohy nejpozději do 28 dnů po návratu z cesty. Účastník/ice na závěr vypracuje 2 zprávy – jednu pro účely projektu RESAREAS, kterou předá Univerzitě Hradec Králové, a závěrečnou zprávou pro FoRS, kde shrne doporučení pro FoRS. V případě nesplnění těchto požadavků nelze schválit vyslání další/ho zástupkyně/ce shodné organizace, a to nejméně v období 6 měsíců od data nesplněného termínu.
· Zprávy z uskutečněných stáží budou zveřejněny na webu FoRS.

4) Náležitosti žádosti o podporu pro stáž:
· název organizace a jméno účastníka/ice stáže, se všemi kontaktními údaji
· jméno cílové organizace (adresa, kontaktní osoba), ve které bude stáž probíhat
· plánovaný či předpokládaný termín stáže
· název stáže
· krátká charakteristika obsahu stáže, stručná informace o organizaci, ve které bude stáž probíhat
· zdůvodnění potřeby a vhodnosti stáže pro účastníka/ici a jeho/její organizaci, mj. včetně doložení splnění případných požadavků na účastníka/ici
· C.V. účastníka/ice
· cíl stáže z pohledu české rozvojové spolupráce - plánované návaznosti
· zdůvodnění významu stáže pro FoRS a jeho členské a pozorovatelské organizace
· přehled předcházejících stáží spolufinancovaných z rozpočtu FoRS v posledních 24 měsících
· harmonogram stáže
· předpokládaný celkový rozpočet stáže podle jednotlivých rozpočtových položek a s vyznačením položek, pro které je žádána podpora (položkový rozpočet v příloze žádosti)
· název a adresa bankovního ústavu a číslo bankovního konta (v případě bezhotovostního převodu)
· závazek předat vyúčtování a Zprávu ze zahraniční cesty ve stanovených termínech
· datum zpracování, jméno a podpis účastníka

4)	Průběh výběrového řízení:
· Žádající organizace předloží žádost se všemi náležitostmi sekretariátu FoRS elektronicky na adresu asistent@fors.cz, a to do 30. 11. 2012. 
· Sekretariát FoRS provede předvýběr žádostí dle následujících kritérií obodovaných ve škále 1 (slabé) až 5 (silné):
· Přínos pro vysílající organizaci a pro FoRS
· Prokázání vazby na cíle projektu RESAREAS
· Způsob předání nabytých poznatků a kontaktů pro ostatní organizace ve FoRS po návratu ze stáže (např. formou uspořádání konkrétních aktivit, zpracování publikace, podíl na přípravě návazných aktivit v rámci projektu RESAREAS apod.)
· Zkušenosti a dosavadní praxe
· Konečné rozhodnutí o konečném pořadí žadatelů/ek, výši finanční podpory resp. dalších podmínkách poskytnutí podpory stáží učiní Správní rada FoRS do 20. 12. 2012.
· Na podporu není žádný právní nárok. 

[bookmark: _GoBack]FORMULÁŘ ŽÁDOSTI O PODPORU PRO STÁŽ

	Celý název a statut organizace


	Adresa organizace, telefon, fax, e-mail, web


	Jméno a datum narození účastníka


	Adresa účastníka (je-li odlišná od adresy organizace), telefon, fax, e-mail


	Název stáže


	Plánovaný či předpokládaný termín stáže

	Organizace, u které bude stáž realizována (název, adresa, kontaktní osoba)


	Krátká charakteristika stáže (včetně informací o organizátorech či hlavních partnerech)


	Zdůvodnění potřeby a vhodnosti stáže pro vysílající organizaci a účastníka/ice (CV v příloze)


	Zdůvodnění významu stáže pro FoRS

	Vazba stáže na cíle projektu RESAREAS

	Způsob předání nabytých poznatků a kontaktů ostatním organizacím ve FoRS po návratu stáže 


	Přehled předcházejících stáží/cest podporovaných FoRS v posledních dvou letech (země, název, termín)


	Harmonogram stáže:









	Celkový rozpočet stáže - souhrn položek (v CZK)


	Celkový požadavek na podporu FoRS - souhrn položek (v CZK), do maximální výše 21 000 Kč. 


	Název a adresa bankovního ústavu, číslo konta:

	
Zavazuji se předat vyúčtování stáže a zprávu do 28 dnů po návratu.

	Datum a podpisy žadatele nebo statutárního zástupce organizace





PŘÍLOHA 1: POLOŽKOVÝ ROZPOČET ŽÁDOSTI O PODPORU STÁŽE  

	Rozpočtová položka
	Rozpočet
CZK
	Podpora FoRS CZK

	Doprava
	
	

	jízdenky
	
	

	MHD, taxi apod.
	
	

	další poplatky
	
	

	Ubytování
	
	

	stravné (počet dní ...........)
	
	

	ubytování (počet nocí ...........)
	
	

	ostatní náklady celkem (max. 7 %)
	
	

	poštovné a komunikace
	
	

	tisk a reprodukce
	
	

	dokumentace
	
	

	bankovní a jiné poplatky
	
	

	Rozpočet celkem 
	
	



V rozpočtu je potřebné uvést odhad všech nákladů, bez ohledu na to, zda mají být hrazeny z prostředků organizace nebo fondu FoRS.
Přepočet kurzu CZK a relevantní zahraniční měny je v žádosti pouze orientační, doporučujeme použít kurs ČNB ze dne zpracování žádosti.
PŘÍLOHA 2: OSNOVA ZÁVĚREČNÉ ZPRÁVY ZE STÁŽE PODPOŘENÉ V RÁMCI PROJEKTU RESAREAS

Jméno vyjíždějícího:
Vysílající instituce:
Organizace, u které stáž proběhla:
Datum a celková délka pobytu:
Kontaktované osoby v jednotlivých institucích:
Sledované činnosti realizované během stáže:
I. Analýza instituce
1. Struktura a zaměření vědeckovýzkumného pracoviště 
2. Analýza vědeckovýzkumných aktivit instituce
3. Realizace vědeckovýzkumných projektů na daném pracovišti 
4. Systém podpory vědy a výzkumu na instituci 
5. Vědeckovýzkumné specializace jednotlivých odborníků
6. Celkové zapojení navštívené instituce do národních a mezinárodních vědeckovýzkumných projektů
7. Publikační aktivity pracoviště (časopisy, publikace, atd.)
8. Organizace národních a mezinárodních konferencí na dané instituci
II. Materiálně technické vybavení navštívené instituce
1. Technické vybavení pracoviště
2. Vybavení odborné knihovny, 
3. Přístup k elektronickým databázím
III. Individuální odborné konzultace
1. Odborné konzultace s odborníky
2. Diskuse o zapojení institucí a jednotlivých odborníků do otevřené sítě 
spolupráce
3. Diskuse o možnosti zapojení odborníků do společných vědeckovýzkumných projektů sítě spolupráce
4. Diskuse o možnostech zapojení jednotlivých odborníků do konkrétních aktivit sítě spolupráce, jako např. konference, semináře a workshopy, atd.


Příloha:
· Pracovní výkaz



PŘÍLOHA 3: ZPRÁVA ZE STÁŽE PRO FoRS

1. Základní informace
Jméno vyjíždějícího:
Název stáže:

2. Zhodnocení stáže (Účelem této zprávy je poskytnutí stručných praktických informací, které by mohl FoRS využít ve své budoucí činnosti.)
	Zhodnocení přínosu pro účastníka:







	Plánované aktivity (Jak plánujete využít nabyté zkušenosti na úrovni FoRS? Např. formou uspořádání akce pro členy FoRS, zapojení se do přípravy souvisejících aktivit v rámci projektu RESAREAS atd.)







	Doporučení pro FoRS: 
a) Důležité zdroje informací, které by mohl FoRS využít (pokud nejsou uvedeny ve zprávě pro UHK)



b) Kontakty na osoby, které by FoRS mohl využít při přípravě seminářů pro členy, případně jakékoli náměty pro možnou budoucí činnost FoRSu (námět na užitečný projekt)




c) Doporučení technického rázu (např.: čeho se v budoucnu vyvarovat při koordinaci průběhu stáže atd.)






Povinné přílohy: 
· Závěrečná zpráva pro účely RESAREAS – Viz příloha č. 2
· Sesbírané materiály (v případě, že se jednalo o konferenci – powerpointové prezentace, vlastní poznámky z přednášek atd.) 
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