MULTIKULTURNI CENTRUM PRAHA
praha Telefon.: 296 325 345

e-mail: director@mkc.cz, www.mkc.cz

multikulturni

Multikulturni centrum Praha, z. s. vypisuje vybérové Fizeni na pozici finanéni manazer/ ka.

Multikulturni centrum Praha je neziskova organizace se sidlem v centru Prahy, ktera jiZ pres deset let
puUsobi v oblasti migrace a interkulturniho vzdélavani (vice info na www.mkc.cz).

Ndastup: unor — brezen 2014
Uvazek: 0,7- 1,0

Misto vykonu prace: Naplavni 1, Praha 2

Pracovni napin:

e Financni management organizace: priprava a kontrola ¢erpani rozpoctu organizace

e Finanéni management Ceskych i evropskych projektd a projektl z ESF (predevsim: pfiprava a
kontrola ¢erpani projektovych rozpoctl (ve spolupraci s koordinatory) véetné jejich
zavérec¢ného vyuctovani

e Priprava financnich prehled( a podkladl pro financni zpravy, Gcetni uzavérku a audity (ve
spolupraci s hlavni Gcéetni)

e Stfednédobé financni pldnovani, spoluprace na strategickém smérovani organizace a
fundraisingu

e Zpracovani a kontrola podkladd pro mzdovou Ucetni, agenda pracovnich smluv

Pozadujeme:

o Vysokoskolské vzdélani a dobra znalost Aj a prace s PC

e ZkuSenosti s financnim fizenim a ucetnictvim neziskové organizace a projektu vicezdrojového
financovani (ESF, ¢eské i evropské projekty, min. 3 roky praxe)

e  Peclivost, svédomitost, samostatnost, tymovy duch

e Komunikaéni a organizaéni schopnosti

Nabizime:

Zodpovédnou a samostatnou praci v zavedené neziskové organizaci
Mladé a dynamické pracovni prostredi, pfijemny kolektiv

Kanceldf v centru Prahy

e Prostor pro seberealizaci a osobni rozvoj

Podminkou pro zafazeni do vybérového fizeni je strukturované CV, motivacni dopis a kontakt na tfi
osoby, které mohou poskytnout reference.

Termin pro podani pfihlasek: pribézné, nejpozdéji do 20. Unora 2014 na e-mail director@mkc.cz .



